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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM COMPUTACAO

PROCEDIMENTO PARA ATAS DE DEFESAS DE QUALIFICAGAO OU
DISSERTAGAO

Procedimento para que os docentes do PCOMP registrem as atas das defesas de
qualificagao ou dissertagdo. O procedimento ocorrera no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEIl), ndo gerando documentos adicionais.

1. Acessar o processo no SEI 23067.035041/2021-81 para o acessar o local onde se
armazenam as atas das defesas do PCOMP (qualificagao ou dissertagao).

2. Criar o documento "QUIXADA: Ata de Defesa". S6 & possivel incluir o documento
se estiver logado na unidade PCQ.

3. O orientador preenche todos os dados da ata da defesa (qualificagdo ou
dissertacdo) - dia, més, ano, horario, formato (presencial ou remoto), aluno, titulo,
banca avaliadora e resultado (sugestao verificar atas anteriores).

4. O orientador e banca avaliadora assinam o documento apés a defesa.

Observacoes:

1. O registro de atas de defesa ocorrera via SEI.

2. O orientador pode elaborar a ata com antecedéncia a defesa, e apds o resultado, s6
atualizar a ata.

3. Para membros de outras unidades académicas, o documento devera ser liberado
para a unidade correspondente.



4. Para membros externos, este devera realizar um cadastro prévio, que demora em
torno de uma semana para se concretizar. A responsabilidade de informar sobre o
acesso externo ao SEI é de responsabilidade do orientador.

5. Uma opgao para quem n&o possui acesso externo € gerar o arquivo PDF da ata a
partir do documento do SEI apds todas as assinaturas de quem possui acesso,
encaminhar para a assinatura do membro externo, e depois adicionar no SEI como
documento externo. Outra opg¢ao é elaborar uma ata de defesa com todas as
informacdes pertinentes, todos os membros assinam, e o documento PDF ¢ inserido
no SEI.

Quixada, 27 de Margo de 2024

Emanuel Ferreira Coutinho
Coordenador do PCOMP



